
๑๔ คูมือประชาชน เทศบาลนครนครปฐม

โครงสร้างศูนย์อํานวยการโครงสร้างศูนย์อํานวยการ
แก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน (ศอป.)แก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน (ศอป.)

คณะกรรมการอํานวยการศูนย ศอป.

สํานัก/กอง ศูนย ศอป. สํานัก/กอง

เจาหนาท่ีประจําศูนยฯ เจาหนาที่ประจําศูนยฯ

ภารกิจ หนาท่ี
๑. รับคํารองเรียน สอบถามปญหาของประชาชน โดยผานชองทางตางๆ

๒. รายงานการรองเรียนฯ ใหคณะผูบริหารทราบ เพื่อพิจารณาสั่งการ
๓. แจงประสานและติดตามงานกับหนวยปฏิบัติ เพื่อดําเนินการแกไขปญหา
๔. รายงานผลการดําเนินงานแกไขปญหา ใหคณะผูบริหารและผูรองเรียนทราบ

ศูนยอํานวยการแกไขปญหาความเดือนรอนของประชาชน (ศอป.)
โทร. ๐-๓๔๒๕-๓๘๕๐-๔ ตอ ๗๐ สายดวน ๑๑๓๒



คูมือประชาชน เทศบาลนครนครปฐม
๑๕

กระบวนการดําเนินงานของศูนย์ ศอป.กระบวนการดําเนินงานของศูนย์ ศอป.

สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม

ปองกันและระงับอัคคีภัย

กลุมปญหาอื่นๆ

ผูรองเรียน

ศูนย ศอป.

สํานักการชาง

ประปา

คณะผูบริหาร

๕. รายงานการแกไขปญหา

กรอกคํารองดวยตนเอง

จดหมาย/ไปรษณียบัตร

อีเมลจากเว็บไซต

โทรศัพท/โทรสาร

กระดานสนทนาจากเว็บไซต

รองเรียนผานสื่อสารมวลชน

๑. รับเรื่องรองเรียน
๔. หนวยปฏิบัติรายงานผล

๓. หนวยปฏิบัติแกไขปญหา

๒. รายงานการรองเรียน/
ประสานติดตามงานหนวยปฏิบัติ
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